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Oggetto: Atto di autorizzazione al trattamento dez datz personali ai,sensi dell’ art 29 del GDPR
(General Data Protection regulatlon) e dell’art, 2-quaterdecies del D. Lgs. n. 1 96/2003 coni qual:
sono impartite idonee, istruzioni in ordine ,a misyre di sicurezza, | istruzioni, . pqltcy di
comportamento, finalizzati alla concreta tutela dez;suo: dati personalz TR
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. Premesso che con determina n. 2929 del 2’/) novembre 2020 il. sottoscritto nella quahta di
responsabﬂe del IIL Settore I3 stato delegato .come R65ponsab11e del trattamento: de1 dati ai, sensi
dell’art 28 del Regolamento U}E?,r 2016/679 sul trattamento dei dati personali e della llbera
clrcolazmne dei dati; yvr , | , . v ) Cry 6ty \ ,
. Preso atto che:, « w U
" L woltre al Responsablle di settore i dat1 vengono trattah anche da dipendenti appartenentl al
settore in sede di istruttoria, delle varie pranche s (Lt s
Lo =1l regolamento europeo non.prevede espressamente. la‘ﬁgura dell'mcancato . ma,non,ne
esclude la nomina, facendo- nfgnmento a persone autorizzate al trattamento dei dati sotto I'gutonjca
diretta del titolare o del responsabile (art. 4, n: 10, del GDPR);, vy
Ritenuto di autorizzare il personale appartencnte a questo settore che.si trova a trattare dati
in sede di istruttoria delle varie pratiche; U
Visto il “Regolamento-UE .2016/679 del; 2Z aprzle 201 6 relatzvaJ alla protezzone delle
persone fisiche con riguardo aI trattamento dei dati personali, nonche, alla. lzbera c:rcolazzone di
\talz dati.e che abroga la dzrettzva 95/46/CE . (regolamento generale sulla‘protezzone dei dati.;
Vlsto Part. 2-quaterdeczes del Decreto JLegislativo 30 giugno 2003, .n. 196; mtrodotto dall’art.
2 commal lett. D, del Decreto, Leg1slat1vo 10 agosto 2018,n. 101;, - . w Y
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c l; 1) d1 af;tonzzare al trattamento dei iiah-personah, nello svolgimento della proprla funzmne‘
smno essi su dlSpOSlthl 1nformat101 glo arch1v1at1 An fascicoli cartacei, il personale dlpendente,dl
questo I settore elcncato nell’umto prospetto, che costituisce parte integrantete sostanziale del
presente provvedunento, cha a qualunque tltOIO:SVOIgC attivitd, all’interno del proprig settore, che
implica il trattamento di dati personah S S A T S R (UL EPER "
2). 11\soggetto autorizzato come al precedente punto 1) dovra attenersi alle seguent1 istruzioni
seguendo le 1nd1cazmm dilegge e- regolamentan come sotto riportate: 5 P
“Regolamento UE 201 6/6 79 del 27 aprile. 201 6 g .
relatzvo alla protezzone delle persone fisiche con rzguardo al trattamento dei dati persogaal i nonche
alla libera czrcolazzone di tali dati e che abroga | la dtremva 95/46/CE (regolamento generale. sulla
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Ai fini del presente Regolamentos mtende DEF: 51 g X gy, -
I) «dato, personaley. qualsiasi mformazwne riguardante una, persona fisica zdentlf cata‘.
identifi calglle («interessatop); .si, considera identificabile la persona fisica, che pud;.essere
identificata, direttamente o. indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come. il
nome, un numero di identificazione, dati relativi all 'ubicazione, un identificativo online.o a uno o
pit elementi caratteristici della sua identita fisica, fisiologica, genetica:“psichica, economica,
culturale o sociale; (C26-C27-C30)”.




Dalla definizione si comprende che i principi di protezione dei dati non dovrebbero pertant(;

applicarsi a informazioni anonime, vale a dire informazioni che non si riferiscono a una persona
fisica identificatd o identificabile ¢ a datispersonali resi sufficientemente anonimi da impedire o da
non consentire pill I'identificazione dell’interessato. La dizione “gualsiasi mformazwne” di cui al
dettato normativo ¢ da intendersi riferita non soltantd™ - ai dati. identificativi, ma ad ogni
informazione,ivi compresa I’immagine o un codice di 1dent1ﬁcazmne ‘personale;

2) ¥ rattamentoy: qualsiasi operdzione o insieme di operazioni, compiute con o senza ['ausilio
di processi automatizzati.e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta,
la registrazione, I’organizzazione, la strutturazione, la conservazione, I’adattamento o la modifica,
Pestrazione, la consuliazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o
gualsiasi allra forma di 'messi a disposizione, il raffronioo I’ mterconnesszone la limitazione, la
cancellazione o ld distruzione;”. : ’

Dalla- definizione ‘appare ev1dente che non esiste un ambito in ¢ui il Regolamento non'si applichi,
sia che si tratti di un uso cartaceo che informatico del dato; ~

3} «limitazione di trattamento»: “il contrassegno dei dati personali conservati: con I'obiettivo
di limitarne il trattamento in futuro; (C67)";" ’
4) «profilazioney»: “qualsiasi forma di frattamento automatizzato di dati personalz consistente

nell’utilizzo di tali dati persanalz ‘per valutare detérminati aspetn “persondli relativi a iina persona
fisica, in particolaré pér analizzare o prevedere aspetti 'rzguardantz il réndimiento professionale; la
sitiazione' ecoriomica, la' salite! le preferenze peFsonalii gli interéssi, Daffidabilita, il
comportamento, I’'ubicazione o glz spostamenti di detta persona fisica; (C24-C30 07] c72)”:

5) «pseudommlzzazmne» “il trattamento dei dati personali in modo tale ‘che "idati personali
noh possafio’ piit essere attribuiti a un' interessato specifico senza 1utilizzo di mformazwm
aggiuntive, a condizione che tali informazioni aggzuntzve siano consérvate separatamente e
soggétte a misure tecniche e organizzative intese a garavntire che tali dati:personali non siano
attribuiti a una pérsona fisica identificata o identificabile; (C26~C28-C29)”;

6) «archivioy: “qualsiasi insieme strutturato di dati personali accessibili secondo criteri
determinati, indipendentemente dal fatto che tale insieme sia ceniralizzatb, decentralizzato o
ripartito in modo funzionale o geografico; (C13)”. '

Le ﬁgure del Regolamento (Art. 4 Regolamento UE2016/679 — Deﬁmzmm) ! '

7)  «titolare del trattamentoy: “ld persona Jisica o gmrxdzca Pautorita pubbhca zl 5ser'vzzw 0
altro organismo che, 'singolarmente o insieme ad altrt, determma le fi nalitd ¢ mezzi del
traitamento di dati'personali: quando le finalita e i mezzz di'tale trattamento s0no determmatt dal
diritto dell’Unione o degli Stati membri, il titolave dél iraftamento o' cFiteri specifici applzcabzlz
alla sua designazione possono essere stabiliti dal diritto dell'Unione o degli Stati membri; (C74)”.
La norma prevede che sia opportuno stabilire la responsabiliti generale del titolare del trattamento
per qualsiasi trattamento di dati personali che quest’ultimo abbia effettuato direttamente o che altri
abbiano effettuato per suo conto’'In particolére il titolare del trattamento & tenuto’a-ieftere in atto
inisufe adeguate éd efficaci ed‘éssere in'gradd’di dimostrare 18 confonmta délle attivitd' di
trattamento con‘il presente Regolamento, compresa I’efficacia delle misure'Tali misure’dbvrebbero
tener -conto della riatira, dell’ambitodi applicazione; del confesto ¢ délle finalita dél trattamento;
nonché del rischio per i diritti e le liberta delle persone fisiche;’ * - b

8 qrésponsabilé dél 'trattamentos: “la persona fisica- o givridica, I'autorita pubblzca il
servizio o altro organismo che tratta dati personall per conto del 'titolaie del trattanienic™;

9 «destinatario): “la’ persona’'fi isica ‘o giuridica, | autorzta*pubblzca il servizio o un altro
organismo che riceve comunicazione di dati personal: che si tratti o' meno di terzi. Tuttavia, le
autorita pubbliche' ¢he possono ricevere ‘comunicazione: di dati personalt“nell ‘ambito'di una
specifica indagine conformemente al diritto dell’Unione o degli Stati membri non sono coisidérdte
destinatari; il trattamento di tali dati da paite di dette dutoriti pubbliche ¢ conforme alle norme
applicabili in materia di protezione dei dati secondo le finalita del trattamento; (C3I y A

10) +  «terzoy: “la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro organismo
che non sza l mteressato, il tu‘olare del ‘trattamento ll responsabzle def trattamento ele persone

Principi generah da osservare ed istruzioni. © . W ¢ @
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Tn ragione-della presente designazione, ognuno dei soggetii elencato.nel prospetto di cui al punto .1

del presente dispositivo, «di seguito indicato come “autorizzato”, &rautorizzato.a trattare:i dati
personah di cui viene a conoscenza.nello svolg1mento delrproprio serv121o nel primario‘rispetfo dei
principi del regolamento UE 2016/679. - SR s Cor o
L’autorizzato nello svolgimento del propno;mcanco deve attenersi scrupolosamente alle istruzioni
impartite dal Responsabile ed; in particolare a titolo meramente esemplificativo, ma non -anche
esaustivo, dovra attenersi alle seguenti indicazioni:

- il trattamento del dato dovra‘sempre avvenire in modo lecito e correito, preservandone

Pintegritd da accessi inidonei ¢/o non consentiti;

- nel caso di contatto con-gli<interessati, dovra attenersi ad un comportamento improntato ai

principi di correttezza e riservatezza e, comunque, ai sensi degli artt. 5 e 6 del Regolamento UE

2016/679;

- il rapporto con gli interessati dovra essere improntato al massimo rispetto della dignita della

persona, soprattutto in riferimento alle categorie deboli;

- il comportamento dell’autorizzato dovra essere improntato a principi di correttezza e riservatezza
nell’espletamento delle proprie funzioni, ma anche all’esterno di esse;

- in ipotesi di gestione degli archivi ed accesso ai pc, questo dovra avvenire nel rispetto delle

misure di sicurezza determinate dal titolare del trattamento;

- in caso di allontanamento temporaneo dal posto di lavoro, I’autorizzato dovra verificare che non
vi sia possibilita per terzi di accedere a dati personali;

- la detenzione o I'utilizzo di dati personali, anche su supporto cartaceo, dovra avvenire con

Pattenzione necessaria affinché si evitino intrusioni, manomissioni, appropriazioni indebite e,

pertanto, garantendo la conservazione lecita del dato;

- nell’ipotesi in cui siano tenuti alla raccolta del consenso, verificare che lo stesso sia

preceduto daidonea informativa;

- la raccolta, la registrazione e "utilizzo del dato, dovra essere svolta solo ed esclusivamente

per le finalitd inerenti il rapporto di lavoro e, comunque, connesse allo svolgimento delia

prestazlone/semzm

- vige un divieto assoluto di diffusione dei dati, di cui I’autorizzato entra in possesso

nell’espletamento della propria funzione/incarico. Tale riservatezza & d’obbligo anche fuori dai

luoghi e dagli orari di lavoro;

- I’autorizzato, in forza della presente nomina, si impegna a fornire un flusso informativo

preciso e tempestivo in ipotesi di conoscenza di richieste di esercizio di accesso ai dati che

dovranno essere poste all’attenzione del proprio Responsabile nel pili breve termine possibile e,

comunque, entro e non oltre 48 ore dalla sua conoscenza, cosl come ogni evento che giudichi

rilevante e di cui viene a conoscenza, anche indirettamente, in materia di trattamenio dei dati

personali (quali, a titolo meramente esemplificativo, le ipotesi di data breach/violazioni dati

personali).

In ogni caso, I’autorizzato dovra seguire le indicazioni operative, che potrebbe ricevere anche

successivamente dal Titolare e/o dal Responsabile, sulla sicurezza fisica, informatica ed

organizzativa.

L'autorizzato dovrd, in particolare, attenersi alle indicazioni del regolamento interno sull’uso degli

strumenti elettronici, qualora adottato.

FORMAZIONE.

Nell’ottica del principio di accountability del Regolamento UE 2016/679, 1’autorizzato sara formato

e sensibilizzato al rispetto della normativa sul trattamento dei dati personali, al fine di acquisire la
dovuta consapevolezza e le conoscenze necessarie per eseguire la propria attivitd nel rispetto della
normativa.

Comunicazioni e richieste di chiarimento.

L’autorizzato, in qualsiasi ipotesi di dubbio, incertezza, che si dovesse verificare nell’ambito del

trattamento dei dati personali dei quali & incaricato, dovrd, senza ritardo, riferirsi al proprio

Responsabile per gli opportuni chiarimenti, che prontamente gli dovranno essere forniti.

Per ogni evenienza e/o chiarimento potra rivolgersi al DPO designato (Gruppo Consulting STP, Ing.

Carmelo Mezzasalma; e-mail: dpo@privacyworld.it).

Normativa di riferimento.



-
Per-tutto quanto non espressamente previsto nel presente atto,sirrinvia.alle disposizioni. generali

rvigenti.in materia di protezione dei dati'personali di cui al Regolamento UE 2016/679: -.
» 3) di dare atto che il presenté provvedimento una .volia.esecutivo, sard trasmesso a cura di
duesto settore, a tutti i dipendenti del settore che svolgono attivita con trattamento dati personali;

4y di dare pubblicita al presente atio mediante pubblicazione a

sito istituzionale dell’Ente. « + <« o,,
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Elenco del personale
1 - Sezione 1 Aurnia Clara
2 -« |-Bonomo Franca.
3 Tassa rifiuti Campailla Angelo
4 € recupero evasione Cassone Ulisse
5 Costabile Maria Pia
6 Di Emanuele | Giuseppe
7 ! L ’ Galota Rosaria
8 - Nifosi Marilena
9 Scifo Angelo Roberta
L 10 |’ Sezione IT Scapellato + . | Margherita ..
' Imposta di soggiorno R
Fitti attivi
11 Sezione My . . {Carfl . ¢ 1 Vincenzo
M |12 , COSAP -CIMP | Cavallo Rosalba
13 Pubbliche affissioni Noto Tiziana =
14 Sezione IV Culmone Massimo
15 Contenzioso tributario Nigito Maria Patrizia”
T Sezione V™ Cappello Carmela
17 Recupero-evasione Giunta Orazio
18 tributaria IMU/TASI Pulino Francesco
19 Spadaro Gluseppina
_ 20 Terranova Salvatrice
21 Servizio idrico integrato Baglieri Rosa
22 i 15" |Blandino Anna Maria
23 Cannata Georgetta
. Fe24 - *1 [lemmolo » | Giovanna
25 o . Rinzivillo,+ Giuseppe
26 | Scapellato Giorgio
27 Sezione VII Morana Giuseppa
Rapporti con il
, contribuente
28 Sezione VIII* ' Avola lFabz'o
Servizi informatici
, per il settore
29 Sezione IX Cappello Giuseppe
- - 30 | Concessioni/autorizzazioni | Portelli Vanni
idriche

0610 2~

i LI Y PR}



e
Y

SERVIZIO FIN;KNZIARIO.

i
» LR I

Ty h AR bt HEW
E TART: DELLA"SPES‘A i ;’% {%
Sl attesta ai sensi dell’mt 153 comma 5 del Decreto Leglslatlvo n. 267/2000 la copertyra: ﬁnanzxarla della
spesa in relazione alle disponibilita effettlve esistenti negli stanziamenti di spesa €/0 in relazione ailo stato di
realizzazione degli accertamenti di entrata vincolata, mediante 1’assunzione dei seguenti impegni contabili,
regolarmente registrati ai sensi dell'art. 191, comma 1, del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267:
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Impegno Data Imperto Intervento | esercizio .. missione programma Titolo Macro
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Con il suddetto vistordi regolanta contablle attestante la copertura finanziaria, il presente provvedimento ¢

esecutivo, ai sensi dell'art. 151, comma 4, del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267:

" VISTO PERLA LIQUIDAZIONE

Visto per i controlli e riscontri ammm_lstratm, cox_ltabl}l e fiscali sulle liquidazioni di cui al presente
provvedimento, ai sensi.dell’art. 184, comma 4, del’D.L.vo 267/2000.
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La presente determinazione & pubblicata all’ Albo. Pretorio online del Comune di MOdlCﬂ, per 15 (quindici)
giorni dal 1 9 071, 2021 ’ al L. 3 NOV 2021 , €d & repertoriata nel rcglstro delle pubblicazioni al
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