
lettera a) lettera b) lettera c) lettera d) lettera e) lettera f) lettera g) lettera h) lettera i) lettera l) lettera m)
descrizione del procedimento e 

riferimenti normativi
unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria ufficio del procedimento e recapiti documenti da allegare all'istanza - 
informazioni - orari - recapiti informazioni termine per la conclusione dichiarazione - silenzio assenso estremi di tutela accesso on line pagamenti potere sostitutivo

tassa rifiuti volture III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

I sezione del III settore - email "tari-tares-
tarsu@comune.modica.rg.it" resp. Tiziana 
Noto email 
"tiziana.noto@comune.modica.rg.it"

istanza, copia documento di identità, titolo 
di possesso (atto di acquisto, locazione, 
comodato, etc.)

mediante email/pec 30 giorni è ammessa l'autocertificazione disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it" pec 
"entrate.comune.modica@pec.it"

tassa rifiuti nuova utenza III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

I sezione del III settore - email "tari-tares-
tarsu@comune.modica.rg.it" resp. Tiziana 
Noto email 
"tiziana.noto@comune.modica.rg.it"

istanza, copia documento di identità, titolo 
di possesso (atto di acquisto, locazione, 
comodato, etc.)

mediante email/pec 30 giorni è ammessa l'autocertificazione disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

tassa rifiuti variazioni III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

I sezione del III settore - email "tari-tares-
tarsu@comune.modica.rg.it" resp. Tiziana 
Noto email 
"tiziana.noto@comune.modica.rg.it"

istanza, copia documento di identità, titolo 
di possesso (atto di acquisto, locazione, 
comodato, etc.)

mediante email/pec 30 giorni è ammessa l'autocertificazione disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

tassa rifiuti accertamento per omesso/ 
parziale pagamento

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

I sezione del III settore - email "tari-tares-
tarsu@comune.modica.rg.it" resp. Tiziana 
Noto email 
"tiziana.noto@comune.modica.rg.it"

istanza di annullamento/rettifica, copie 
ricevute di pagamento mediante email/pec entro i termini di legge

reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

tassa rifiuti accertamento per omessa/ 
infedele dichiarazione

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VII sezione del III settore - email "verifiche-
tari-tares-tarsu@comune.modica.rg.it" 
resp. Angelo Campailla email 
"angelo.campailla@comune.modica.rg.it"

mediante email/pec entro i termini di legge
reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

disponibile da 
settembre 2020 IT 94 E 07601 17000 001001837275 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 

"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

tassa rifiuti riesame in autotuela III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VII sezione del III settore - email "verifiche-
tari-tares-tarsu@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

tassa rifiuti reclamo mediazione III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VII sezione del III settore - email "verifiche-
tari-tares-tarsu@comune.modica.rg.it" mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 

settembre 2020
responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

imposta di 
soggiorno comunicazione III settore "Entrate - Fiscalità 

locale"
II sezione del III settore - email 
"ufficio.impostadisoggiorno@comune.mod
ica.rg.it" resp. Margherita Scapellato email 
"margherita.scapellato@comune.modica.r

comunicazione dei dati relativi alle 
presenze trimestrali e del versamento 
dell'imposta di soggiorno

mediante email/pec entro i termini del 
regolamento comunale

disponibile da 
settembre 2020 IT 32 F 07601 17000 001016440164 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 

"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

imposta di 
soggiorno

accertamento per omessa 
comunicazione

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

II sezione del III settore - email 
"ufficio.impostadisoggiorno@comune.mod
ica.rg.it" resp. Margherita Scapellato email 
"margherita.scapellato@comune.modica.r

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge ricorso al Giudice di Pace di Modica o al 
Tribunale di Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

imposta di 
soggiorno

accertamento per omesso 
versamento

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

II sezione del III settore - email 
"ufficio.impostadisoggiorno@comune.mod
ica.rg.it" resp. Margherita Scapellato email 
"margherita.scapellato@comune.modica.r

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge ricorso al Giudice di Pace di Modica o al 
Tribunale di Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

COSAP rilascio autorizzazione III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

III sezione del III settore - email 
"affissionipubblicitacosap@comune.modic
a.rg.it" resp. Giorgio Sortino email 
"giorgio.sortino@comune.modica.rg.it"

istanza come da regolamento COSAP e 
dehors mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 

settembre 2020  IT 56 B 07601 17000 000088997127 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

COSAP accertamento per omesso 
pagamento 

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

III sezione del III settore - email 
"affissionipubblicitacosap@comune.modic
a.rg.it" resp. Giorgio Sortino email 
"giorgio.sortino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge
reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

COSAP
accertamento per occupazione 
abusiva in assenza di 
autorizzazione

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

III sezione del III settore - email 
"affissionipubblicitacosap@comune.modic
a.rg.it" resp. Giorgio Sortino email 
"giorgio.sortino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge
reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

CIMP accertamento per omesso 
pagamento 

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

III sezione del III settore - email 
"affissionipubblicitacosap@comune.modic
a.rg.it" resp. Giorgio Sortino email 
"giorgio.sortino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge
reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

disponibile da 
settembre 2020 IT 71 P 07601 17000 000006224855 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 

"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

CIMP
accertamento per occupazione 
abusiva in assenza di 
autorizzazione

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

III sezione del III settore - email 
"affissionipubblicitacosap@comune.modic
a.rg.it" resp. Giorgio Sortino email 
"giorgio.sortino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge
reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

affissioni richiesta di affissione III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

III sezione del III settore - email 
"affissionipubblicitacosap@comune.modic
a.rg.it" resp. Giorgio Sortino email 
"giorgio.sortino@comune.modica.rg.it"

ricevuta del pagamento - materiale 
pubblicitario da affiggere mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 

settembre 2020  IT 44 F 07601 17000 000006224427 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

IMU/TASI accertamento per omesso/ 
parziale pagamento

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

V sezione del III settore - email "imu-ici-
tasi@comune.modica.rg.it" resp. Francesco 
Pulino email 
"francesco.pulino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge
reclamo mediazione  - ricorso alla 
Commissione Tributaria Provinciale di 
Ragusa

disponibile da 
settembre 2020 IT 62 E 07601 17000 001001837366 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 

"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

IMU/TASI riesame in autotuela III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

V sezione del III settore - email "imu-ici-
tasi@comune.modica.rg.it" resp. Francesco 
Pulino email 
"francesco.pulino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

IMU/TASI reclamo mediazione III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

V sezione del III settore - email "imu-ici-
tasi@comune.modica.rg.it" resp. Francesco 
Pulino email 
"francesco.pulino@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

III SETTORE - PROCEDIMENTI



IMU/TASI dichiarazione variazione III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

V sezione del III settore - email "imu-ici-
tasi@comune.modica.rg.it" resp. Francesco 
Pulino email 
"francesco.pulino@comune.modica.rg.it"

presentazione del modello IMU per le 
variazioni mediante email/pec entro i termini di legge disponibile da 

settembre 2020
responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

acquedotto volture III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VI sezione del III settore - email 
"ufficio.acqua@comune.modica.rg.it" resp. 
Giorgio Scapellato email 
"giorgio.scapellato@comune.modica.rg.it"

istanza, copia documento di identità, titolo 
di possesso (atto di acquisto, locazione, 
comodato, etc.)

mediante email/pec entro i termini di legge è ammessa l'autocertificazione disponibile da 
settembre 2020  IT 66 A 07601 17000 001019764255 responsabile di settore Giovanni Blanco - email 

"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

acquedotto nuova utenza III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VI sezione del III settore - email 
"ufficio.acqua@comune.modica.rg.it" resp. 
Giorgio Scapellato email 
"giorgio.scapellato@comune.modica.rg.it"

istanza, copia documento di identità, titolo 
di possesso (atto di acquisto, locazione, 
comodato, etc.)

mediante email/pec entro i termini di legge è ammessa l'autocertificazione disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

acquedotto variazioni III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VI sezione del III settore - email 
"ufficio.acqua@comune.modica.rg.it" resp. 
Giorgio Scapellato email 
"giorgio.scapellato@comune.modica.rg.it"

istanza, copia documento di identità, titolo 
di possesso (atto di acquisto, locazione, 
comodato, etc.)

mediante email/pec entro i termini di legge è ammessa l'autocertificazione disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

acquedotto accertamento per allaccio 
abusivo

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VI sezione del III settore - email 
"ufficio.acqua@comune.modica.rg.it" resp. 
Giorgio Scapellato email 
"giorgio.scapellato@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge ricorso al Giudice di Pace di Modica o al 
Tribunale di Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

acquedotto accertamento per omesso/ 
parziale pagamento

III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

VI sezione del III settore - email 
"ufficio.acqua@comune.modica.rg.it" resp. 
Giorgio Scapellato email 
"giorgio.scapellato@comune.modica.rg.it"

istanza di riesame in autotutela e 
documentazione probatoria in relazione ai 
motivi del riesame 

mediante email/pec entro i termini di legge ricorso al Giudice di Pace di Modica o al 
Tribunale di Ragusa

disponibile da 
settembre 2020

responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"

acquedotto concessioni e autorizzazioni III settore "Entrate - Fiscalità 
locale"

IX sezione del III settore resp. Giuseppe 
Cappello email 
"giuseppe.cappello@comune.modica.rg.it"

istanza corredata della documentazione 
elencata nella modulistica mediante email/pec disponibile da 

settembre 2020
responsabile di settore Giovanni Blanco - email 
"giovanni.blanco@comune.modica.rg.it"


