
COMUN E DI MODICA

procedimenti amministrativi relativi alla tipologia "Cultura e Turismo"

Amministrazione trasparente (D. Lgs 33/2013, art. 35 e Delibera ANAC 1310/2016)

Descrizione 

procedimento Note

Normativa di 

riferimento

Evento che 

determina l'inizio 

del procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Ufficio titolare  del 

procedimento

Provvedimento 

conclusivo

Responsabile del 

provvedimento 

conclusivo

Modalità per 

avere informazioni

Termine di 

conclusione 

(giorni)

Motivazione se i 

termini sono 

superiori a 90 

giorni

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto 

o della Dia/Scia

Tutela 

amministrativa/gi

urisdizionale

Link di accesso al 

servizio on line

Modalità per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti Potere sostitutivo

Procedimenti ad 

istanza di parte: 

modulistica

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza

Risultati indagini 

customer's 

satisfaction

Indennizzo per 

ritardo ex art. 28 

D.L. 69/2013

Accesso agli atti 

(S/N)

Responsabili 

Accesso

Acquisizione beni e servizi

Responsabile sezione 

biblioteca

D. Lgs.  50/2016 -testo unico 

sui contratti pubbòlic D'ufficio XI settore

Servizio Biblioteca - sig.ra 

Buscema Lucia

Determinazione dirigenziale di 

affidamento

Responsabile settore ing. F. 

Paolino

Per e-mail o telefonicamente 

in orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Previsti dalla legge nelle varie 

fasi del procedimento 

(aggiudicazione, stipula 

contratto): se non 

diversamente  previsto dal 

bando/invito il termine è di 

180 gg per aggiudicazione 

definitiva (art. 32, c. 4, D. Lgs. 

50/2016) e 60  gg per stipula 

del contr

Segretario Generale in forza 

della delibera di G.M. n. G.M. 

n.135 del 07/06/2012

S

Responsabile del settore.

Acquisizione beni e servizi in 

ambito culturale

Responsabile sezione 

cultura/museo

D. Lgs.  50/2016 -testo unico 

sui contratti pubbòlic D'ufficio XI settore

Responsabile 

sezionecultura - sig.ra 

Bernava Catia
Determinazione dirigenziale di 

affidamento

Responsabile settore ing. F. 

Paolino

Per e-mail o telefonicamente 

in orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Previsti dalla legge nelle varie 

fasi del procedimento 

(aggiudicazione, stipula 

contratto): se non 

diversamente  previsto dal 

bando/invito il termine è di 

180 gg per aggiudicazione 

definitiva (art. 32, c. 4, D. Lgs. 

50/2016) e 60  gg per stipula 

del contr

Segretario Generale in forza 

della delibera di G.M. n. G.M. 

n.135 del 07/06/2012

S

Responsabile del settore.

Acquisizione beni e servizi in 

ambito turismo Responsabile sezione turistico

D. Lgs.  50/2016 -testo unico 

sui contratti pubbòlic D'ufficio XI settore

Responsabile 

sezionecultura - sig.ra 

Medica Carmela
Determinazione dirigenziale di 

affidamento

Responsabile settore ing. F. 

Paolino

Per e-mail o telefonicamente 

in orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Previsti dalla legge nelle varie 

fasi del procedimento 

(aggiudicazione, stipula 

contratto): se non 

diversamente  previsto dal 

bando/invito il termine è di 

180 gg per aggiudicazione 

definitiva (art. 32, c. 4, D. Lgs. 

50/2016) e 60  gg per stipula 

del contr

Segretario Generale in forza 

della delibera di G.M. n. G.M. 

n.135 del 07/06/2012

S

Responsabile del settore.

Concessione 

agevolazioni 

economiche

Regolamento comunale 

per  la concessione 

contributi Istanza di parte

sezione culturra e 

museo

Responsabile 

sezionecultura - sig.ra 

Bernava Catia Concessione
Responsabile settore ing. F. 

Paolino

Per e-mail o telefonicamente 

in orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

30 giorni dalla 

presentazione 

dell'istanza

Segretario Generale in forza 

della delibera di G.M. n. G.M. 

n.135 del 07/06/2012

Rendicontto preventivo 

drelle spese cghe 

saranno sostenute. S Responsabile del settore.


